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Benutzungsordnung
der Ev.-Luth. Kindertageseinrichtung Klausdorf

Die Leitung des Werkes fur Kindertageseinrichtungen des Ev.-Luth. Kirchenkreises Plon-Segeberg
(Kita-Werk) hat am 05.06.2026 die nachstehende Benutzungsordnung genehmigt:

Praambel

Die evangelische Kindertageseinrichtung ist eine sozialpadagogische Einrichtung mit einem eige-
nen Betreuungs-, Erziehungs- und Bildungsauftrag, der in kirchlicher Verantwortung selbststandig
wahrgenommen wird.

Die Arbeit der Kindertageseinrichtung hat Teil am Auftrag der Kirche, das Evangelium von jesus
Christus in Wort und Tat zu bezeugen. Sie ist ein Dienst der Evangelisch-Lutherischen Kirche in
Norddeutschland an Eltern und Kindern, unabhangig vom religidsen Bekenntnis und von der Na-
tionalitat der Familien.

Zur Erfullung des familienunterstitzenden Erziehungs-, Bildungs- und Betreuungsauftrages ist die
Zusammenarbeit zwischen den Mitarbeitenden und den Eltern erforderlich. Die Eltern wirken bei
wichtigen Entscheidungen der Kindertageseinrichtung mit.
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§1
Allgemeines

(1) Diese Benutzungsordnung gilt fur die Kindertageseinrichtung Klausdorf des Werkes flr Kinder-
tageseinrichtungen des Ev.-Luth. Kirchenkreises PIon-Segeberg.

(2) Die Kindertageseinrichtung ist eine rechtlich unselbststandige Einrichtung des Werkes flr Kin-
dertageseinrichtungen des Ev.-Luth. Kirchenkreises Plon-Segeberg, deren Benutzungsverhaltnisse
privatrechtlich ausgestaltet sind.

(3) Eltern im Sinne dieser Benutzungsordnung sind die Erziehungsberechtigten.

§2
Anzuwendende Vorschriften

Die Arbeit der Kindertageseinrichtung geschieht nach MaRgabe dieser Benutzungsordnung auf der
Grundlage der folgenden Rechtsvorschriften:

e Sozialgesetzbuch (SGB) - Achtes Buch (VIIl) - Kinder- und Jugendhilfe,

e Gesetz zur Forderung von Kindern in Kindertageseinrichtungen und in Kindertagespflege
(Kindertagesforderungsgesetz - KiTaG) vom 12. Dezember 2019 (GVOBI. Schl.-H. S. 759),

e dem in der Ev.-Luth. Kirche in Norddeutschland (Nordkirche) geltenden Recht

in der jeweils geltenden Fassung.

§3
Angebot der Kindertageseinrichtung

(1) Die Kindertageseinrichtung nimmt Kinder in folgenden Bereichen der Einrichtung auf:

e In Krippengruppen Kinder bis zur Vollendung des dritten Lebensjahrs,

e in Kindergartengruppen Kinder von der Vollendung des dritten Lebensjahrs bis zum
Schuleintritt,

e in altersgemischten Gruppen Kinder bis zur Vollendung des dritten Lebensjahrs und
Kinder von der Vollendung des dritten Lebensjahrs bis zum Schuleintritt,

Das Aufnahmeverfahren richtet sich nach 8 5 dieser Benutzungsordnung.

(2) Kinder, welche mehr als sechs Stunden in der Kindertageseinrichtung betreut werden, nehmen
an der Mittagsverpflegung teil. Die Kosten, die durch die Verpflegung entstehen, sind von den El-
tern zu tragen. Die Kalkulation der Verpflegungskosten wird der Elternvertretung und dem Beirat
offengelegt. Die Kosten der Mittagsverpflegung wird seitens des Verpflegungsanbieters direkt mit
den Eltern abgestimmt und offengelegt.
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§4
Offnungszeiten, Ferienregelung, Sonderdienste

(1) Die Kindertageseinrichtung ist in der Regel von Montag bis Freitag von 07:00 Uhr bis 15:00 Uhr
gedffnet.

(2) Bei Bedarf und im Rahmen der personellen Moglichkeiten kann ein Sonderdienst (Fruh-
und/oder Spatdienst) eingerichtet werden. Die Inanspruchnahme dieses Dienstes ist von den El-
tern bei der Leitung der Einrichtung schriftlich zu beantragen. Uber diesen Antrag entscheidet der
Trager nach Anhérung des Beirats.

(3) Wahrend der Sommerferien fur die Allgemeinbildenden Schulen in Schieswig-Holstein bleibt
die Kindertageseinrichtung fir 15 Tage geschlossen, ebenso zwischen Weihnachten und Neujahr.
Insgesamt schlieBt die Kindertageseinrichtung fir maximal 30 Tage. Die Schlie3zeiten werden nach
Anhorung der Elternvertretung und des Beirats vom Trager festgelegt und spatestens bis zum Ab-
lauf des Vorjahres bekanntgegeben.

(4) Ist die Betreuung eines Kindes wahrend der SchlieBungszeit anderweitig nicht gewahrleistet,
kann von den Eltern in der Regel bis zum 31.03 bei der Leitung der Einrichtung ein Antrag auf
gesonderte Betreuung wahrend der SchlieBungszeit unter Angabe der Grinde gestellt werden.
Uber diesen Antrag entscheidet der Trager nach Anhérung des Beirats.

(5) Wird die Kindertageseinrichtung auf Anordnung des Gesundheitsamtes oder aus anderen zwin-
genden Grinden voribergehend geschlossen oder in ihrem Betrieb eingeschrankt, besteht kein
Anspruch auf Aufnahme des Kindes in eine andere Gruppe oder Notgruppe oder auf Schadenser-
satz. Eine Erstattung des Beitrages aus diesem Grund erfolgt nicht.

§5
Aufnahme

(1) In die Kindertageseinrichtung werden alle Kinder ungeachtet ihrer Herkunft, Nationalitat, ge-
schlechtlichen Identitdt, Konfession, Weltanschauung oder ethnischen Zugehdrigkeit aufgenom-
men.

(2) Die Voranmeldung des Kindes ist ber das Kita-Portal des Landes Schleswig-Holstein vorzuneh-
men. Als Stichtag flr die Vergabe der Platze wird der 01.02. festgelegt. In allen Monaten, in denen
kein Vergabetermin liegt, sind jeweils der 1. und der 15. des Monats weitere Stichtage, an denen
fortlaufend freiwerdende Platze gemaR der Aufnahmekriterien vergeben werden. Sollte einer der
Stichtage an einem Wochenende oder Feiertag liegen, ist der nachfolgende Werktag der Stichtag.
Die Aufnahmen erfolgen in der Regel zum Beginn des Betreuungsjahres. Das Betreuungsjahr be-
ginnt am 1. August und endet am 31. Juli des folgenden Jahres. Wahrend des laufenden Betreu-
ungsjahres kdnnen Kinder nur aufgenommen werden, wenn Platze zur Verfugung stehen.

(3) Die Aufnahme von Kindern ist durch die Zahl der verfigbaren Plitze begrenzt. Ubersteigt die
Zahl der Aufnahmeantrage die Zahl der verfligbaren Platze, entscheidet der Trager der Einrichtung
Uber die Vergabe der Platze. Er richtet sich dabei nach den in der Einrichtung geltenden schriftlich
festgelegten Aufnahmekriterien, die 6ffentlich zuganglich sind. Bei der Festlegung der Aufnahme-
kriterien werden die Elternvertretung und der Beirat beteiligt.



Kinder aus der Standortgemeinde werden vorrangig aufgenommen

(4) In der Kindertageseinrichtung werden keine Kinder aufgenommen, fir welche fir dieselbe For-
derungszeit bereits ein Betreuungsverhaltnis mit einer anderen nach dem KiTaG geférderten Kin-
dertageseinrichtung oder einer &ffentlich geférderten Kindertagespflege besteht. Die Eltern besta-
tigen schriftlich vor der Aufnahme in die Kindertageseinrichtung das Nichtvorliegen eines gleich-
zeitigen Betreuungsverhaltnisses

(5) Fur jedes Kind muss vor Aufnahme in die Kindertageseinrichtung eine arztliche Bescheinigung
vorgelegt werden, die Auskunft Uber fur den Besuch der Kindertageseinrichtung relevante gesund-
heitliche Einschrankungen sowie einen schriftlichen Nachweis Uber den Impfschutz (u.a. Masern)
des Kindes und eine erfolgte arztliche Impfberatung enthalt. Diese Bescheinigung soll nicht alter
als drei Wochen sein.

§6
Ubernahme in einen anderen Bereich der Einrichtung

(1) Die Aufnahme des Kindes erfolgt jeweils flr den Bereich (Krippengruppe, Kindergartengruppe,
altersgemischte Gruppe), fir den das Kind antragsgemal aufgenommen wurde. Fur die Aufnahme
des Kindes in einen anderen Bereich der Einrichtung ist schriftlich ein neuer Antrag zu stellen. Bei
der Vergabe der Platze werden vorrangig die Kinder bertcksichtigt, die vorher in einem anderen
Bereich der Einrichtung geférdert wurden. Der Wechsel von Krippe zum Kindergarten erfolgt in der
Regel mit dem Folgemonat nach Vollendung des 3. Lebensjahres, wenn ein Platz vorhanden ist.
Sollte kein Platz in einer Kindergartengruppe vorhanden sein, wechselt das Kind spéatestens bis
Mitte September.

(2) Eine Anderung des zeitlichen Angebotes kann in der Regel nur zu Beginn des folgenden Betreu-
ungsjahres erfolgen. Ein entsprechender Antrag ist von den Eltern in der Regel drei Monate vor
Ende des Betreuungsjahres an die Leitung der Einrichtung schriftlich zu stellen. Der Trager ent-
scheidet nach Anhérung des Beirats.

§7
Beendigung des Betreuungsverhaltnisses

(1) Eine Abmeldung des Kindes ist in der Regel nur zum Ende des Betreuungsjahres (31. Juli) még-
lich. Die Abmeldung des Kindes muss in diesem Fall von den Eltern bis zum 31.05 schriftlich bei
der Leitung der Einrichtung vorgelegt werden. Fur kunftige Schulkinder ist eine Kiindigung zum
Datum der Einschulung méglich, wenn das Ende der Sommerferien in Schleswig-Holstein nach
dem 31. Juli liegt. Aus padagogischen und betriebstechnischen Grinden kann einer Abmeldung
oder Kundigung zum 30. Juni nicht entsprochen werden. Jegliche Beendigung des Betreuungsver-
haltnisses bedarf der Schriftform.

(2) Aus wichtigen Grinden (bspw. Wohnortwechsel) kdnnen Eltern das Betreuungsverhaltnis mit
einer Frist von vier Wochen zum Monatsende kandigen.




(3) Der Trager kann das Betreuungsverhaltnis aus wichtigem Grund kuindigen, insbesondere wenn

e die Eltern die Betreuungszeiten wiederholt missachten und ihr Kind verfriht bringen
oder verspatet abholen,

e das Kind die Einrichtung langer als zwei Wochen nicht besucht hat, ohne dass eine Mit-
teilung der Eltern erfolgte; die Eltern werden vorab schriftlich informiert,

e die Eltern unbegrindet mit der Zahlung der Teilnahmebeitrage in Hohe von zwei Mo-
natsbeitragen in Verzug sind und gemahnt wurden,

e die in dieser Benutzungsordnung geregelten Pflichten der Eltern trotz schriftlicher Er-
mahnung wiederholt missachtet werden,

¢ das notwendige Vertrauensverhaltnis nicht mehr besteht,

e die Betreuung aus Grinden, die beim Kind oder den Eltern liegen nicht mehr vertrags-
gemal aufrechterhalten werden kann oder die Leistungserbringung fir den Trager nicht
mehr zumutbar ist.

Der Trager ist verpflichtet, den wichtigen Grund unverziglich in Textform mitzuteilen. Vor der Be-
endigung des Betreuungsverhaltnisses durch den Trager sind die Eltern anzuhéren. Die Kiindigung
des Tragers muss schriftlich unter Angabe des wichtigen Grundes erfolgen.

§8
Regelung fiir den Besuch der Einrichtung

(1) Der regelmaRige Besuch der Einrichtung ist Voraussetzung fur eine kontinuierliche Foérderung
des Kindes. Kann das Kind die Einrichtung nicht besuchen, haben die Eltern dies der Leitung oder
der Gruppenleitung unverziglich mitzuteilen.

(2) Die Aufsichtspflicht obliegt kraft Gesetzes (8 1631 BGB) den Personensorgeberechtigten, in der
Regel den Erziehungsberechtigten. Fur die Dauer des Besuchs der Einrichtung wird die Aufsichts-
pflicht auf den Einrichtungstrager Gbertragen. Der Trager bedient sich bei der Erfullung seiner Ver-
pflichtung padagogisch ausgebildeter Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.

(3) Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter Ubernehmen das Kind in den Raumen der Einrichtung
und Gbergeben es am Ende der Offnungszeit wieder in die Aufsichtspflicht der Eltern oder einer
von ihnen beauftragten Person.

(4) Fur den Weg zur Einrichtung sowie fur den Nachhauseweg sind allein die Eltern aufsichtspflich-
tig. Ein nichtschulpflichtiges Kind kann nur dann ohne Begleitung nach Hause entlassen werden,
wenn vorab eine schriftliche Erklarung der Eltern in der Kindertageseinrichtung hinterlegt wurde.

(5) Hat das Personal der Kindertageseinrichtung aus padagogischen Grinden Bedenken dagegen,
dass das Kind seinen Heimweg allein antritt, sind die Eltern verpflichtet, fur die Abholung Sorge zu
tragen. Wird dies abgelehnt, kann die Kiindigung des Betreuungsverhaltnisses durch den Trager
der Kindertageseinrichtung erfolgen.




(6) Mit der Einrichtung ist durch die Erziehungsberechtigten schriftlich zu vereinbaren, von welcher
Person das Kind abgeholt wird und ob bestimmte Personen als Begleitperson ausgeschlossen sind.

(7) Zur Teilnahme an Ausfligen und Reisen ist die schriftliche Einwilligung der Eltern erforderlich.
Die Einrichtung kann eine Auslagenerstattung fur Ausflige verlangen.

(8) Naheres regelt die padagogische Konzeption und die Hausordnung der Kindertageseinrichtung
in der jeweils gultigen Fassung.

§9
Gesundheitsbestimmungen

(1) Bei Erkrankung des Kindes ist die Einrichtung unverzuiglich zu benachrichtigen.

(2) Stellen die padagogischen Fachkrafte wahrend der Betreuungszeit das Unwohlsein oder An-
zeichen einer Erkrankung des Kindes fest, sind die Eltern oder eine von ihnen beauftrage Person
verpflichtet, das Kind unverziglich aus der Einrichtung abzuholen.

(3) Bei Erkrankung des Kindes oder eines Haushaltsangehorigen des Kindes an einer Ubertragba-
ren oder meldepflichtigen Krankheit ist dies der Leitung der Einrichtung unverziglich mitzuteilen.
Solange die Gefahr einer Krankheitsiibertragung besteht, darf das Kind die Einrichtung nicht be-
suchen (8 34 Infektionsschutzgesetz).

(4) Die Einrichtung ist nach einer Erkrankung des Kindes berechtigt, eine arztliche Unbedenklich-
keitsbescheinigung einzufordern, bevor das Kind die Einrichtung wieder besucht. Kosten dafur
werden nicht erstattet.

(5) Die Wiederzulassung fur ein an einer infektiosen Gastroenteritis (Durchfallerkrankung) er-
krankten Kindes, betragt 48 Stunden nach Ausbleiben der klinischen Symptome. Nach dem Auf-
treten von Fieber (ab 38 Grad Celsius) muss das Kind 48 Stunden fieberfrei sein, bevor es die Ein-
richtung besuchen darf.

5§10
Unfallversicherung und Haftung

(1) Fur Kinder besteht ein Versicherungsschutz aufgrund der gesetzlichen Unfallversicherung so-
wie im Rahmen der Sammelversicherungen der Nordkirche.

(2) Die Eltern sind verpflichtet, einen Unfall, den das Kind auf dem Weg zur Kindertageseinrichtung
oder auf dem Nachhauseweg hat, der Leitung der Kindertageseinrichtung unverzuiglich zu melden,
damit die Kindertageseinrichtung ihrer Meldepflicht gegentber der Unfallversicherung nachkom-
men kann.

(3) Verlust, Verwechslung und Beschadigung der Kleidung und anderer mitgebrachter Gegen-
stande des Kindes sind nicht versichert. Eine Haftung wird nur dbernommen, wenn die Schaden-
sursache auf einer vorsatzlichen oder grob fahrlassigen Pflichtverletzung des Tragers beruht.



§11
Mitwirkung der Eltern

Die Mitwirkung der Eltern erfolgt gemaR § 32 KiTaG durch die Elternvertretung der Kindertages-
einrichtung und durch die Mitwirkung von Mitgliedern der Elternvertretung im Beirat der Einrich-
tung. Einzelheiten regelt die Geschaftsordnung fur den Beirat der Einrichtung.

§12
Beitrage

Fur die Nutzung der Kindertageseinrichtung werden von den Eltern Beitrage nach der jeweils gel-
tenden Beitragsordnung erhoben.

§13
Datenschutz

(1) Der Trager verarbeitet personenbezogene Daten der Kinder und deren Eltern und der von die-
sen Beauftragten, soweit dies zur Erfiillung des Auftrags der Tageseinrichtungen und ihrer Flrsor-
geaufgaben erforderlich ist. Dabei sind die Vorschriften Giber den Schutz personenbezogener Da-
ten des Achten Buches Sozialgesetzbuch (SGB VIIl) entsprechend anzuwenden.

(2) Personenbezogene Daten, die fUr die Festsetzung der Elternbeitrage erforderlich sind, durfen
die Trager ausschlieBlich zu diesem Zweck verarbeiten. Die Daten nach Satz 1 sind bei den Be-
troffenen selbst zu erheben; sie dirfen nicht an andere Stellen GUbermittelt werden, es sei denn,
eine kommunale Korperschaft benétigt sie zur Festsetzung oder Erhebung der Beitrdge. Unterla-
gen durfen nur in dem Umfang Gbermittelt werden, wie sie zur Festsetzung der Elternbeitrage er-
forderlich sind. Auf die Pflicht zur Auskunft fir die Berechnung, Ubernahme und die Ermittlung
oder den Erlass von Teilnahme- oder Kostenbeitrdgen nach dem Achten Buch Sozialgesetzbuch
(SGB VIII) soll hingewiesen werden.

(3) Personenbezogene Daten der in den Einrichtungen nach Absatz 1 aufgenommenen Kinder dir-
fen mit vorherigem Einverstandnis der Eltern erhoben und durch den Trager oder die von ihm
beauftragten Stellen verarbeitet werden, sofern dies fur Zwecke der Gemeindearbeit erforderlich
ist. Das Gleiche gilt fur Zwecke des offentlichen Schulwesens nach MaBgabe der hierflr geltenden
Bestimmungen.

geseinrichtung Klausdort ab dem 01.08.202



Vorstehende Benutzungsordnung wurde

1. von der Leitung des Werkes fur Kindertageseinrichtungen des Ev.-Luth. Kirchenkreises
Plon-Segeberg genehmigt am 05.06.2026

2.  ruckwirkend zum 01.08.2025 wirksam.
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