Benutzungsordnung der Ev.- Luth. Kindertageseinrichtung “Arche Noah an
der Schwentine” in Schwentinental

Die Leitung des Werkes fir Kindertageseinrichtungen des Ev.-Luth. Kirchenkreises Plon-Segeberg
(Kita-Werk) hat am 31.07.2023 die nachstehende Benutzungsordnung beschlossen:

Praambel

Die evangelische Kindertageseinrichtung ist eine sozialpadagogische Einrichtung mit einem eige-
nen Betreuungs-, Erziehungs- und Bildungsauftrag, der in kirchlicher Verantwortung selbststan-
dig wahrgenommen wird.

Die Arbeit der Kindertageseinrichtung hat Teil am Auftrag der Kirche, das Evangelium von Jesus
Christus in Wort und Tat zu bezeugen. Sie ist ein Dienst der Evangelisch-Lutherischen Kirche in
Norddeutschland an Eltern und Kindern, unabhéngig vom religiésen Bekenntnis und von der Na-
tionalitat der Familien.

Zur Erfillung des familienunterstitzenden Erziehungs-, Bildungs- und Betreuungsauftrages ist
die Zusammenarbeit zwischen den Mitarbeitenden und den Eltern erforderlich. Die Eltern wirken
bei wichtigen Entscheidungen der Kindertageseinrichtung mit.
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§1
Allgemeines

(1) Diese Benutzungsordnung gilt fur die Kindertageseinrichtung Kita Arche Noah an der
Schwentine des Ev. - Luth. Werkes flr Kindertageseinrichtungen des Ev.-Luth. Kirchenkreises
Plon-Segeberg.

(2) Die Kindertageseinrichtung ist eine rechtlich unselbststéandige Einrichtung des Werkes fr
Kindertageseinrichtungen des Ev.-Luth. Kirchenkreises Plon-Segeberg, deren Benutzungsverhalt-
nisse privatrechtlich ausgestaltet sind.

(3) Eltern im Sinne dieser Benutzungsordnung sind die Erziehungsberechtigten.

§2
Anzuwendende Vorschriften

Die Arbeit der Kindertageseinrichtung geschieht nach MalRgabe dieser Benutzungsordnung auf
der Grundlage der folgenden Rechtsvorschriften:

¢ Sozialgesetzbuch (SGB) - Achtes Buch (VIII) - Kinder- und Jugendhilfe,

e Gesetz zur Férderung von Kindern in Kindertageseinrichtungen und in Kindertagespflege
(Kindertagesforderungsgesetz - KiTaG) vom 12. Dezember 2019 (GVOBI. Schl.-H. S. 759),

e dem in der Ev.-Luth. Kirche in Norddeutschland (Nordkirche) geltenden Recht

in der jeweils geltenden Fassung.

§3
Angebot der Kindertageseinrichtung

(1) Die Kindertageseinrichtung nimmt Kinder in folgenden Bereichen der Einrichtung auf:

e in Kindergartengruppen Kinder von der Vollendung des dritten Lebensjahrs bis zum
Schuleintritt,

¢ Inder Integrationsgruppe Kinder vom vollendeten dritten Lebensjahr bis zum
Schuleintritt

Das Aufnahmeverfahren richtet sich nach § 5 dieser Benutzungsordnung.

(2) Kinder, die vier Stunden oder langer in der Kindertageseinrichtung betreut werden, nehmen

an der Mittagsverpflegung teil. Die Kosten, die durch die Verpflegung entstehen, sind von den El-
tern zu tragen. Die Kalkulation der Verpflegungskosten wird der Elternvertretung und dem Beirat
offengelegt. Die Kosten zur Mittagsverpflegung regelt die Entgeltordnung.




54
Offnungszeiten, Ferienregelung, Sonderdienste

(1) Die Kindertageseinrichtung ist in der Regel von Montag bis Freitag von 7:00 Uhr bis 16:00

Uhr gedffnet.

Elementarbereich:
e Dachsgruppe 08:00 - 15:00 Uhr
e Fuchsgruppe 08:00 - 14:00 Uhr
e Barengruppe 08:00 - 14:00 Uhr
e Spatzengruppe 08:00 - 14:00 Uhr
e Storchengruppe 08:00 - 14:00 Uhr

Integrationsbereich:
e Katzengruppe 08:00 - 14:00 Uhr

(2) Bei Bedarf und im Rahmen der personellen und raumlichen Méglichkeiten kann der Trager
Ergdnzungs- und Randzeitengruppen einrichten. Der Beirat wird bei dieser Entscheidung betei-
ligt. Die Inanspruchnahme der Erganzungs- und Randzeitengruppen ist von den Eltern bei der
Leitung der Einrichtung schriftlich zu beantragen.

(3) Die SchlieRzeiten der Kindertageseinrichtung betragen maximal 20 Tage im Kalenderjahr, da-
bei liegen héchstens drei Tage auRRerhalb der Schulferien in Schleswig-Holstein (gem. § 22 KiTaG).
Die SchlieRzeiten werden nach Anhoérung der Elternvertretung und des Beirats vom Trager fest-
gelegt und spatestens bis zum 30.09. des Vorjahres bekanntgegeben.

(4) Wird die Kindertageseinrichtung auf Anordnung des Gesundheitsamtes oder aus anderen
zwingenden Griinden vorubergehend geschlossen oder in ihrem Betrieb eingeschrankt, besteht
kein Anspruch auf Aufnahme des Kindes in eine andere Gruppe oder Notgruppe oder auf Scha-
densersatz. Eine Erstattung des Beitrages aus diesem Grund erfolgt nicht.

§5
Aufnahme

(1) In die Kindertageseinrichtung werden alle Kinder ungeachtet ihrer Herkunft, Nationalitat, ge-
schlechtlichen Identitat, Konfession, Weltanschauung oder ethnischen Zugehdérigkeit aufgenom-
men.

(2) Die Aufnahme des Kindes erfolgt auf Antrag eines Erziehungsberechtigten. Die Voranmel-
dung des Kindes ist (iber das Kita-Portal des Landes Schleswig-Holstein vorzunehmen. Die Auf-
nahmen erfolgen in der Regel zum Beginn des Kindergartenjahres. Das Kindergartenjahr beginnt
am 1. August und endet am 31. Juli des folgenden Jahres. Wahrend des laufenden Kindergarten-
jahres kénnen Kinder nur aufgenommen werden, wenn Platze zur Verfugung stehen. Zusagen
erfolgen in schriftlicher Form.




(3) Die Aufnahme von Kindern ist durch die Zahl der verflgbaren Pldtze begrenzt. Das Aufnah-
meverfahren wird durch die Stadt Schwentinental durchgefihrt. Ubersteigt die Zahl der Aufnah-
meantrége die der verfligbaren Platze, entscheidet die Stadt Schwentinental Gber die Vergabe
der Platze nach den Empfehlungen des Kreises Plon.

(4) Fur jedes Kind muss vor Aufnahme in die Kindertageseinrichtung eine arztliche Bescheini-
gung vorgelegt werden, die Auskunft Uber fur den Besuch der Kindertageseinrichtung relevante
gesundheitliche Einschrankungen sowie einen schriftlichen Nachweis Gber den Impfschutz (u.a.
Masern) des Kindes und eine erfolgte arztliche Impfberatung enthalt. Diese Bescheinigung soll
nicht alter als drei Wochen sein.

§6
Ubernahme in einen anderen Bereich der Einrichtung

(1) Die Aufnahme des Kindes erfolgt jeweils fir den Bereich (Kindergartengruppe, Integrations-
gruppe), fur den das Kind antragsgemaR aufgenommen wurde. Fir die Aufnahme des Kindes in
einen anderen Bereich der Einrichtung ist schriftlich ein neuer Antrag zu stellen.

(2) Der Wechsel von der Krippe der Ev.-Luth. KiTa Arche Noah am Park erfolgt in der Regel zum
neuen Betreuungsjahr nach Vollendung des 3. Lebensjahres, wenn ein Platz vorhanden ist. Der
Wechsel von der altersgemischten Gruppe der Ev.-Luth. KiTa Arche Noah am Park erfolgt in der
Regel zum neuen Betreuungsjahr nach Vollendung des 4. Lebensjahres, wenn ein Platz vorhanden
ist.

(3) Eine Anderung des zeitlichen Angebotes kann in der Regel nur zu Beginn des folgenden Be-
treuungsjahres erfolgen. Ein entsprechender Antrag ist von den Eltern in der Regel bis zum 30.04.
an die Leitung der Einrichtung schriftlich zu stellen. Der Trager entscheidet nach Anhérung des
Beirats.

§7
Beendigung des Betreuungsverhaltnisses

(1) Eine Abmeldung des Kindes ist in der Regel nur zum Ende des Kindergartenjahres (31. Juli)
moglich. Die Abmeldung des Kindes muss in diesem Fall von den Eltern bis zum 30.04. schriftlich
bei der Leitung der Einrichtung vorgelegt werden. Aus padagogischen und betriebstechnischen
Griinden kann einer Abmeldung oder Kiindigung zum 31. Mai und 30. Juni nicht entsprochen
werden. Jegliche Beendigung des Betreuungsverhaltnisses bedarf der Schriftform.

(2) Aus wichtigen Grinden konnen Eltern das Betreuungsverhaltnis mit einer Frist von vier Wo-
chen zum Monatsende kindigen.

(3) Der Trager kann das Betreuungsverhéltnis aus wichtigem Grund kindigen, insbesondere
wenn

e die Eltern die Betreuungszeiten wiederholt missachten und ihr Kind verfriht bringen
oder verspatet abholen,

e das Kind die Einrichtung langer als zwei Wochen nicht besucht hat, ohne dass eine Mit-
teilung der Eltern erfolgte; die Eltern werden vorab schriftlich informiert,




e die Eltern unbegrindet mit der Zahlung der Teilnahmebeitrage in Héhe von zwei Mo-
natsbeitragen in Verzug sind und gemahnt wurden,

e diein dieser Benutzungsordnung geregelten Pflichten der Eltern trotz schriftlicher Er-
mahnung wiederholt missachtet werden,

s das notwendige Vertrauensverhaltnis nicht mehr besteht,

o die Betreuung aus Grunden, die beim Kind oder den Eltern liegen nicht mehr vertrags-
gemaR aufrechterhalten werden kann oder die Leistungserbringung fur den Trager
nicht mehr zumutbar ist.

Der Trager ist verpflichtet, den wichtigen Grund unverziglich in Textform mitzuteilen. Vor der Be-
endigung des Betreuungsverhaltnisses durch den Tréger sind die Eltern anzuhéren. Die Kundi-
gung des Tragers muss schriftlich unter Angabe des wichtigen Grundes erfolgen.

§8
Regelung fiir den Besuch der Einrichtung

(1) Der regelmaRige Besuch der Einrichtung ist Voraussetzung fur eine kontinuierliche Férderung
des Kindes. ;Kann das Kind die Einrichtung nicht besuchen, haben die Eltern dies der Leitung
oder der Gruppenleitung unverziglich mitzuteilen.

(2) 1Die Aufsichtspflicht obliegt kraft Gesetzes (8 1631 BGB) den Personensorgeberechtigten, in
der Regel den Erziehungsberechtigten. oFur die Dauer des Besuchs der Einrichtung wird die Auf-
sichtspflicht auf den Einrichtungstrager Ubertragen. sDer Trager bedient sich bei der Erfillung
seiner Verpflichtung padagogisch ausgebildeter Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.

(3) Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter Gbernehmen das Kind in den R&umen der Einrichtung
und Ubergeben es am Ende der Offnungszeit wieder in die Aufsichtspflicht der Eltern oder einer
von ihnen beauftragten Person.

(4) Fur den Weg zur Einrichtung sowie fur den Nachhauseweg sind allein die Eltern aufsichts-
pflichtig. Ein nichtschulpflichtiges Kind kann nur dann ohne Begleitung nach Hause entlassen
werden, wenn vorab eine schriftliche Erklarung der Eltern in der Kindertageseinrichtung hinter-
legt wurde.

(5) Hat das Personal der Kindertageseinrichtung aus padagogischen Griinden Bedenken dage-
gen, dass das Kind seinen Heimweg allein antritt, sind die Eltern verpflichtet, fir die Abholung
Sorge zu tragen. Wird dies abgelehnt, kann die Kiindigung des Betreuungsverhaltnisses durch
den Trager der Kindertageseinrichtung erfolgen.

(6) Mit der Einrichtung ist durch die Erziehungsberechtigten schriftlich zu vereinbaren, von wel-
cher Person das Kind abgeholt wird und ob bestimmte Personen als Begleitperson ausgeschlos-
sen sind.

(7) Zur Teilnahme an Ausfligen und Reisen ist die schriftliche Einwilligung der Eltern erforder-
lich. Die Einrichtung kann eine Auslagenerstattung fur Ausflige verlangen.




(8) Naheres regelt die pddagogische Konzeption und die Hausordnung der Kindertageseinrich-
tung in der jeweils glltigen Fassung.

§9
Gesundheitsbestimmungen

(1) Bei Erkrankung des Kindes ist die Einrichtung unverziglich zu benachrichtigen.

(2) Stellen die pddagogischen Fachkrafte wahrend der Betreuungszeit das Unwohlsein oder An-
zeichen einer Erkrankung des Kindes fest, sind die Eltern oder eine von ihnen beauftrage Person
verpflichtet, das Kind unverziglich aus der Einrichtung abzuholen.

(3) Bei Erkrankung des Kindes oder eines Haushaltsangehdrigen des Kindes an einer Gbertrag-
baren oder meldepflichtigen Krankheit ist dies der Leitung der Einrichtung unverziglich mitzutei-
len. Solange die Gefahr einer Krankheitstibertragung besteht, darf das Kind die Einrichtung nicht
besuchen (8 34 Infektionsschutzgesetz).

(4) Die Einrichtung ist nach einer Erkrankung gem. § 34 Infektionsschutzgesetz des Kindes be-
rechtigt, eine arztliche Unbedenklichkeitsbescheinigung einzufordern, bevor das Kind die Einrich-
tung wieder besucht. Kosten daflr werden nicht erstattet.

(5) Die Wiederzulassung fur ein an einer infektidsen Gastroenteritis (Durchfallerkrankung) er-
krankten Kindes, das das 6. Lebensjahr noch nicht vollendet hat, betragt 48 Stunden nach Aus-
bleiben der klinischen Symptome. Nach dem Auftreten von Fieber (ab 38 Grad Celsius) muss das
Kind 48 Stunden fieberfrei sein, bevor es die Einrichtung besuchen darf.

§10
Unfallversicherung und Haftung

(1) FUr Kinder besteht ein Versicherungsschutz aufgrund der gesetzlichen Unfallversicherung
sowie im Rahmen der Sammelversicherungen der Nordkirche.

(2) Die Eltern sind verpflichtet, einen Unfall, den das Kind auf dem Weg zur Kindertageseinrich-
tung oder auf dem Nachhauseweg hat, der Leitung der Kindertageseinrichtung unverziglich zu

melden, damit die Kindertageseinrichtung ihrer Meldepflicht gegenlber der Unfallversicherung

nachkommen kann.

(3) Verlust, Verwechslung und Beschadigung der Kleidung und anderer mitgebrachter Gegen-
stande des Kindes sind nicht versichert. Eine Haftung wird nur Gbernommen, wenn die Schaden-
sursache auf einer vorsatzlichen oder grob fahrlassigen Pflichtverletzung des Tragers beruht.

§11
Mitwirkung der Eltern

Die Mitwirkung der Eltern erfolgt gemaR § 32 KiTaG durch die Elternvertretung der Kindertages-
einrichtung und durch die Mitwirkung von Mitgliedern der Elternvertretung im Beirat der Einrich-
tung. Einzelheiten regelt die Geschéaftsordnung fur den Beirat der Einrichtung.




§12
Beitrage

Fir die Nutzung der Kindertageseinrichtung werden von den Eltern Beitrage nach der jeweils gel-
tenden Beitragsordnung erhoben.

§13
Datenschutz

(1) Der Trager verarbeitet personenbezogene Daten der Kinder und deren Eltern und der von
diesen Beauftragten, soweit dies zur Erfullung des Auftrags der Tageseinrichtungen und ihrer
Firsorgeaufgaben erforderlich ist. Dabei sind die Vorschriften Uber den Schutz personenbezoge-
ner Daten des Achten Buches Sozialgesetzbuch (SGB VIII) entsprechend anzuwenden.

(2) Personenbezogene Daten, die fir die Festsetzung der Elternbeitrage erforderlich sind, durfen
die Trager ausschlieBlich zu diesem Zweck verarbeiten. Die Daten nach Satz 1 sind bei den Be-
troffenen selbst zu erheben; sie dirfen nicht an andere Stellen Ubermittelt werden, es sei denn,
eine kommunale Kérperschaft benotigt sie zur Festsetzung oder Erhebung der Beitrage. Unterla-
gen durfen nur in dem Umfang Gbermittelt werden, wie sie zur Festsetzung der Elternbeitrage
erforderlich sind. Auf die Pflicht zur Auskunft fir die Berechnung, Ubernahme und die Ermittlung
oder den Erlass von Teilnahme- oder Kostenbeitragen nach dem Achten Buch Sozialgesetzbuch
(SGB VIIl) soll hingewiesen werden.

(3) Personenbezogene Daten der in den Einrichtungen nach Absatz 1 aufgenommenen Kinder
dirfen mit vorherigem Einverstandnis der Eltern erhoben und durch den Trager oder die von
ihm beauftragten Stellen verarbeitet werden, sofern dies fir Zwecke der Gemeindearbeit erfor-
derlich ist. Das Gleiche gilt fir Zwecke des &ffentlichen Schulwesens nach MaRgabe der hierfur
geltenden Bestimmungen.

Vorstehende Benutzungsordnung wurde

1. von der Leitung des Kita-Werkes beschlossen am 31.07.2023
2. am 01.08.2023 wirksam.

Gleichzeitig wird die Benutzungsordnung vom 01.01.2022 unwirksam.
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